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      JLC Sistemas

CREACION DE CUENTAS CORRIENTAS.

Para crear, dar de baja o modificar una cuenta corriente debe ingresar en la ventana de TERCEROS (enter) – CAPTURA DE DATOS (enter) – CATALOGO DE CUENTAS (enter) – ALTA BAJA MODIFIC (enter).
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Al dar enter en esta ultima ventana le aparecerá otra ventana  en la que debe colocar la letra C (cuentas).

Luego de colocar la letra C, le parecerá la ventana de carga de datos. 
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Cod. y num. de cta  , por defecto aparece la letra C que hace referencia a la cuenta corriente, ahora debe colocar el numero (único e irrepetible) que tendrá esa cuenta y presionar enter.

En el momento de cargar las cuentas corrientes deberá definir el tipo de cuenta corriente a cargar. El sistema permite trabajar con cuentas PARTICULARES O MATRICES.

CUENTA CORRIENTE PARTICULAR:

Recomendamos en el momento de cargar las cuentas particulares al dar el numeró a la cuenta ingresar una letra adelante del numero esto permitirá agruparlas con mayor eficiencia.

Ej.: P100, P1458474, P14578567

CUENTA CORRIENTE MATRIZ:

En esta cuenta se debe completar los datos de la empresa o el ente que agrupara las  subcuentas(empleados).

Ej.: CUENTA MATRIZ (100) SUBCUENTA (100-1). 

Al presionar enter el cursor se ira debajo de la pantalla   y aparecerá la letra M (modifica). Al presionar nuevamente enter el cursor se ira al campo:.

Razón Social: Apellido y nombre de la persona o nombre de la Empresa a dar de alta. (presionar enter).

Domicilio: Domicilio del titular de la cuenta. (presionar enter).

Localidad: Idem anterior. (presionar enter).

Código Postal:  Idem anterior. (presionar enter).

Departamento:

Cod.y Num.vario:

Inscrip Iva: Colocar la letra resaltada que corresponda al caso.(presionar enter)

Cuit: Nº de Cuit. (presionar enter).

Cod.de descuento: Este campo es muy importante al dar de alta a una cuenta corriente ya que no puede ser dejado en blanco ni llenado con otro código que no sea CTE. (presionar enter).

Limite de Crédito: Los limites de créditos pueden ser creados según necesidad. Este ítem se explicara mas adelante. 
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Los campos que no se quieran llenar se pueden pasar con enter. No es aconsejable dejar en blanco los campos de Razón Social o Cod. De Descuento.
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Luego del limite de crédito pasa a la pregunta de confirma para que la cuenta quede cargada aparencen una serie de opciones que sirven para completar datos sobre la cuenta.
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D : presionando la letra D aparece la  pantalla de DATOS COMPLEMENTARIOS:
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Esta pantalla es solo obligatoria en el caso de subcuentas matrices debido a que en el primer ítem deberá  colocar a que cuenta matriz hace referencia (esto es cuando usted llena los datos de los empleados de una empresa) 

Cuenta matriz [100   ] este fue el ejemplo que usamos en el comienzo. 

Los demás datos pueden completarce tanto como para las cuentas particulares como las cuentas matrices.

Cabe destacar el ítem DIAS RESUMEN [   ], usted puede colocar los dias de cierre para las cuentas particulares, este control le servirá en los listados diarios indicando el saldo de las cuentas que cierran el día que realizase el listado.

ESTADO[  ] completando este punto con la letra S le indicara en la pantalla de facturación si esta suspendida.

Al completar los datos de esta pantalla volverá a la pantalla anterior.

P: Con la letra P en la primer pantalla de carga pasa a DATOS PARTICULARES:
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Estos datos pertenecen al titular de la cuenta. Como todos los datos usted puede elegir que datos llenar o bien los datos que no le interesen los pasa con enter. Como en el caso anterior al pasar esta pantalla vuelve a la primera pantalla de carga de cuentas corrientes.

Una ves que se termina de llenar los campos y al presionar el ultimo enter, el cursor se ira al final de la pantalla y aparecerá la letra C (confirma), al presionar enter la cuenta quedara grabada y cursor ira al principio para cargar otra cuenta, de no querer dar de alta a otra cuenta presionar F10.

LIMITES DE CREDITO

Los limites de crédito se crean ingresando en:

OTROS(enter) – VARIOS(enter) – PARAMETROS PREDEFINIDOS(enter)
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(se tendrá que desplazar con las flechas de cursor          hacia la izquierda hasta TERCEROS luego con la flecha      hasta OTROS)
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Cuando de enter en PARAMETROS PRE_DEFINIDOS pasara a la siguiente pantalla:
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En la parte inferior de la pantalla muestra [ 0] deberá colocar 15 es la opción de LCRE limites de crédito y dar enter pasara a la pantalla de creación .
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El cursor queda en [LCRE  ] es el espacio vacío debe colocar una letra  mayuscula esta letra representara un tipo de limite de crédito correspondiente a un monto determinado y podrá ser usada en cualquier cuenta corriente que corresponda a esa valor predeterminado

Ej: “A”  [LCREA] cuando coloque la letra A pasara a:

NOMBRE:       En nombre colocara el nombre del limite de crédito como por ejemplo:

nombre                                               LIMITE $40

crédito total                                      [           40] coloque el importe máximo del     

                                                                               crédito

crédito máximo por comprobante  [           40] puede ser el total del crédito o inferior                        

                                                                               al limite máximo

máximo de unidades                          [               ]  puede colocar la cantidad máxima 

                                                                                 de unidades en el crédito 

Cuando fue creado el limite de crédito como en el ejemplo la letra seleccionada fue A esta letra representa $40 como limite. Esta letra debe ser colocada en el ítem de la cuenta LIMITE DE CREDITO    [A]     LIMITE  $40

Luego de completados los datos pide confirmación y vuelve a [LCRE  ] para seguir creando limites de créditos o bien presione F10 para salir.

Si presiona F10 vuelve a la pantalla anterior donde presionando enter sale a la pantalla principal. 
LISTADOS DE CUENTA CORRIENTE

Existen varios listados para el saldo de la cuenta corriente, cabe destacar que los listados también se dividen según el tipo de cuenta (matriz o particular).

Listados de Cuentas Particulares

Dentro de los listados para cuentas corrientes están los listados detallados o listados solo de saldos:

Listados de Saldos:

Para sacar los saldos en forma de: 

Nº DE CUENTA    NOMBRE DE LA CUENTA     DEBE    HABER    SALDO

El listado de saldos SOLO MUESTRA TOTALES DE DEBITOS Y CREDITOS POR CUENTA.

Para generar un listado de saldos debe ingresar en:
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TERCEROS (enter)– INFORMES 2(enter) – SALDOS(enter)
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Al dar enter en saldos pasa a la siguiente pantalla:


Código y numero de cta.:  [C] [               ] [C] [                ]

En este ítem debe colocar desde que cuenta hasta que cuenta desea listar, recuerde que solo es para cuentas particulares.

Fecha de emisión               [                   ] [                    ] 

Coloque desde que fecha hasta que fecha desea calcular el saldo.

Al completar los datos antes mencionados pasamos a la pantalla de impresión:


En esta pantalla usted puede elegir la forma de salida del listado:

P: Presionando la letra P el listado se muestra por pantalla para su posterior impresión.

I: Presionando la letra I imprime el listado en papel ancho.

C: Presionando la letra C convierte el listado en un archiva para despues editar con cualquier procesador de texto o planilla de calculo.

El formato de salida es el siguiente:



RESUMEN DE CUENTA

El resumen de cuenta es un listado detallado de los tiquet, notas de créditos, notas de débitos y recibos hechos en una cuenta corriente. Es un listado detallado tipo resumen de tarjeta de crédito, donde detalla los comprobantes realizados en un periodo de tiempo determinado. Al final del listado muestra si hubo saldos anteriores sin pagar, el nuevo saldo,  los pagos realizados y el saldo final.

Para realizar este listados debe ingresar en:

Recuerde que para cualquier listado debe desplazarce con las flechas de cursor

Cuando usted sale de la pantalla de facturación presionando F10 queda en TERCEROS – PROCESOS DIARIOS – EMISION DE COMPROBANTES, con la flecha de cursor                 

 Debe desplazarce hasta RESUMEN DE CUENTA y das enter .

La próxima pantalla debe completar los datos de la o las cuentas a listar, este listado solo es para cuentas particulares.


El primer dato a llenar es desde que numero de cuenta hasta que numero de cuenta corresponde el listado  y el segundo dato es desde que fecha hasta que fecha desea sacar el resumen.

Completados los datos de cuentas y fechas pasa a seleccionar la salida.

Es importante aclarar que para todos los listados en concepto de salida por pantalla, impresora o archivo es como el descripto en la pagina 8 y nueve.

Seleccionada la salida del listado completamos los siguientes datos:


Imprime saldo a vencer  [ S ] por defecto aparece la letra S esto pregunta si toma los nuevos saldos tomando como fecha tope la incluida al comienzo de preparación del listado, recomendamos presionar enter en este ítem.

Toma fecha de          [E  ]  puede tomar la fecha de Emisión o la de Vencimiento

Solo mivim. Cancelados       [N]     El sistema de facturación OPUS 1 trabaja con imputación automática este concepto se detallara mas adelante pero esto permite mostrar los pagos realizados o no.

Tamaño de pagina     [M]   puede configurar el tamaño de pagina según necesidad.

Calcula s/saldo resum.   [N]  este ítem debe pasarse con enter.

Todos los ítems detallados pueden pasarse con enter por que ya estan predeterminados para la salida normal de un resumen.

Por ultimo aparece un cuadro para mensajes en el resumen puede o no completarce usted cuenta con tres renglones para mensajes.


  De no incluir mensajes al pie del resumen pasar con enter.

El formato de salida es el siguiente:


LISTADOS CUENTAS MATRICES

Las cuentas matrices solo deben ser utilizadas cuando el pago es por planilla o bien son empleados de una empresa o repartición del estado, esto por que los listados y la forma de operación y carga varia de las cuentas particulares.

Existen dos tipos de listados de cuentas matrices:

1er  Listado: Debe ingresar en 

TERCEROS(enter)- PROCESOS DIARIOS(enter)- LISTADO DE CTA_MATRIZ(enter)

Al dar enter pasamos a la siguiente pantalla:



Los datos a completar serian:

Código y numero de cta.: debe colocarce el numero de la cuenta matriz ej.: 

Código y numero de cta    [C] [02                ]    [C] [02             ]   suponiendo que la cuenta matriz sea la 02 y la empresa que pertenece es T.W.´S. INFORMATICA.

      Fecha de emisión:  La fecha a colocar es la de comienzo de resumen y la de final de resumen. Ej.:  Fecha de emisión [011099]      [311099]

El siguiente dato seria las subcuentas:

Sub_cta (Cta_matriz)     [C] [             ] [C] [                    ] Deberá colocar el código de la subcuenta a listar si fuese un solo empleado de la cuenta matriz  Ej.:

Sub_cta (Cta_matriz)     [C] [ 02-001            ] [C] [ 02-0001          ] en el caso de que solo se trate del empleado/a 02-001 referido a la cuenta corriente. Cuando se quiere listar todos los empleados de una cuenta matriz seria:

Sub_cta (Cta_matriz)     [C] [             ] [C] [ 9999999999]  completamos con 9(nueve) el segundo par de corchetes. Completados estos datos pasamos a la selección de salida vista en la pagina  8 (ocho)  y nueve (nueve).

La salida por pantalla, impresora o archivo seria con este formato:


RESUMEN DE CUENTA MATRIZ
Se carga los datos como en el listado de cuenta matriz  con la diferencia que este resumen puede salir en papel tipo tiquet, en forma de totales o descriptivo.

FACTURACION DE CUENTA CORRIENTE

Para facturar a una cuenta corriente, se debe colocar el código de la cuenta a facturar  para ello debo presionar la tecla F4 (estando en la pantalla de detalle), el cursor se colocara en la cabecera del comprobante CL o bien estando en C1,  se coloca el código o se presiona la tecla F7 y se busca por razón social, una vez  colocado el código o encontrado la razón social correspondiente, se presiona enter. Luego de esto el cursor se colocara en la ventana de detalle, al terminar de cargar los productos, se imprime con la tecla Fin (End).

En el caso de que la factura este cargada y se quiere cargar una mutual, sin perder los datos se debe presionar desde detalle la tecla RePág  (PagUp o Pagina arriba), se abrirá una ventana en la cual en el titulo Formas y Cálculos aparece la letra U Cambia mutual, al presionar esta letra (U) la ventana se cerrara y el cursor se colocara en la cabecera en la parte de mutual (Mu). Luego de esto los importes se calcularan según sea la mutual. Este procedimiento se puede hacer las veces que sea necesario para ver distintas coberturas sin tener que perder  los productos cargados.

Cuando se quiere hacer una factura a un cliente (cuenta corriente) que luego traerá la mutual, se le debe facturar de contado, luego cuando trae la mutual se le hace una nota de crédito(NNC para mayor referencia ver emisión de comprobantes) a ese cliente por los productos que  cubre dicha mutual, luego de esto se le hace una factura con la mutual correspondiente. 

Para hacer una consulta de saldos o movimientos de una cuenta corriente, en la cabecera del comprobante hay que poner el código del cliente (como si se fuera a facturar), estando el cursor en detalle se debe presionar la tecla RePág, al abriese la ventana presiono una de las opciones  resaltadas, los resultados se mostraran en pantalla(consulta de mostrador). 

Al hacerle un recibo a un cliente el sistema automáticamente cancelara desde la factura mas vieja hacia la mas nueva (IMPUTACION AUTOMATICA).

HISTORIA CLINICA

La historia clínica se  carga desde la pantalla de facturación:

Vacunas: En detalle cuando busca una vacuna se abrirá una pantalla  donde usted debe colocar un comentario (ej.: avisar próxima dosis), dar enter para colocar próximas fechas de expendio y control, pasar con enter hasta confirma, salir con F10, si usted no desea incluir el plan de vacunación salir presionando F10.

Medicamentos: En el caso de medicamentos puede servir como control de medicamentos o como exclusión. Como control de medicamentos se realiza de la siguiente manera, se busca el medicamento, en cantidad se presiona F7 y se abre una pantalla donde se coloca comentario se presiona enter, fecha de control, cabe acotar que si la fecha es posterior al expendio servirá como exclusión para próximas ventas, se presiona enter y F10.

Esta misma carga se puede hacer desde la ventana de consulta presionando la tecla Historia clínica, donde se habilita también las patologías, y exclusión de Monodrogas. Cabe acotar que si en esta misma ventana presionamos N pasa a la pantalla de Historia clínica con F2 comenzara a editar la historia clínica  donde podremos insertar  con  F7 la fecha o podremos crear una ficha de historia que nos permita colocar la patología, algún comentario, la toma de presión o un medicamento en especial, o simplemente la fecha del cumpleaños del paciente.
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COLOCAR DESDE QUE NUMERO HASTA QUE NUMERO DE CUENTA





DESDE QUE FECHA HASTA QUE FECHA SE DEBE CALCULAR EL SALDO





PRESIONANDO F2 IMPRIME SI USTED  SELECCIONA POR PANTALLA





PRESIONANDO F3 PUEDE EDITAR EL LISTADO PARA CAMBIAR TITULOS
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DEBE COLOCAR EL NUMERO DE LA CUENTA MATRIZ





DESDE QUE FECHA HASTA QUE FECHA





DESDE QUE SUBCUENTA HASTA QUE SUBCUENTA
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